
中央空调清洗企业能力等级申请和报审资料汇集须知
1  申请和报审资料汇集的总体要求
1.1 报审资料编制的一般要求
（1）申报企业负责人及填报人（含专业配合人员）应认真学习文件精神和领会实质内涵，对照企业能力基本条件表，根据条款要求，实事求是的结合企业实际情况，确定选择符合的类别、等级；
（2）在收集、汇集各种所需原始材料的基础上，先汇编一、二、三册报审资料，汇总数据后再填写《企业能力等级申请表》，以减少和杜绝表中内容与材料整理的实际内容不一致情况；
（3）申报企业提交的《企业能力等级申报表》和共三册报审资料，即是企业的最终上报资料。为保证评审工作顺利进行，能力等级工作办公室不再接受企业任何修改、调整、补充资料和这方面的咨询工作。
1.1.1所有提供的上报资料都应是上一年度企业的真实情况。
1.1.2申报企业必须提交《企业能力等级申请表》一式4份，报审资料共三册1套。
（1）企业提交的一套报审资料，不予退还，申报时企业应自留备份；
（2）无论申请企业同时申报多类多等级能力分类申请的，都只需提交一式4份《企业能力等级申请表》即可。
但特别提醒的是：不同类别的业绩必须分别分页填写，不同类别所要求的主要测试仪器测量器具、设备及清洗专用工具和人员中的专业、工种数量，虽然评审时一般不叠加考核，但必须分别对应满足要求。
1.1.3企业提交申请表时，必须同时提供1套完整的与填表内容一致的报审资料。报审资料分别要求装夹成“企业基本资料”、“企业主要人员资料”和“企业主要业绩资料（上一年度）”三大册。
1.1.4每册材料都必须有封页和目录页，册中的不同部分要有分页标明主题（最好用彩纸）隔开，每页材料的右下角都应加盖企业印章。
1.1.5要求提供的原件应采用扫描件（150dpi）。
1.1.6企业提交申请表和报审资料时，应同时提交企业法定代表人签署的联系人委托书一份（上应注明联系人姓名、身份证号码、工作部门与职务、具体的固定电话、移动电话等）；当联系人变更时，企业需重新提交委托书和说明。
1.1.7过渡到有条件时采取网上申报。
2   报审资料汇集的编制具体要求
2.1 第一册：企业基本资料
2.1.1企业营业执照（副本）、税务登记证（已办理好“三证合一”的，只提供营业执照副本即可）
（1）企业经营满一年以上才可以申报；
（2）营业执照的经营范围应有中央空调清洗服务的项目描述；
（3）注册资金必须达到申报类别等级的要求；
（4）营业执照（副本）必须在有效期和工商年检有效期内。
2.1.2法定代表证书和法人代表身份证（证件的反正面在同一页上）。
2.1.3企业法定代表人亲自签署的《法定代表人承诺书》（与申报表中的一致，也须是原件）。
2.1.4企业公司章程（注册资金必须与营业执照一致，有变更的必须附上工商行政管理部门变更的相应证明）。
2.1.5营业场地的使用权和所有权（或称不动产权属）证（办公经营场所、清洗加工、仓库或门店等场地）
（1）企业自有的营业场地，提供房产部门的所有权（或称不动产权属）证明，其地点、面积、权属人必须一致。凡经变更所有权（或称不动产权）的情况，应提供合法、完善、相对应的变更证明材料。
（2）企业法人代表或企业股东自愿提供的而企业非自有营业房屋、场地，也应提供租赁合同（协议）和其（合同中称出租人的）房产所有权（或称不动产权属）证书。
（3）企业非自有的营业场地，必须提供房屋、场地租赁合同（协议）和出租方的房产所有权（或称不动产权属）证书，其地点、面积、产权（或称权属）/合法使用权人必须一致。
（4）企业非自有营业场地，租赁合同的出租人暂无法提供房产所有权（或称不动产权属）证书的，应按客观实际情况提供相关证明材料，经评审认定其有效性。
①企业非自有的租赁场地场所，合同（协议）中必须明确其租用期、面积，并与附上的相关证书、证明一致。
②提供的租赁合同（协议）中出租人的使用权归属乡镇村一级集体土地使用权管理的，无法提供产权（或称不动产权属）证的必须提供乡镇村一级政府对出租人出租的场地场所有效使用权证明（盖章的）。
③提供的租赁合同（协议）中出租人出租的场地场所使用权属政府或军队的，必须提供政府公共事务管理部门或军队营房管理部门出具对出租人有效的相应证明。
④提供的租赁合同（协议）中出租人的场地场所，是真实产权人委托的物业管理单位转租、代租的，出租人应提供与产权（或称不动产权属）人的委托和产权人（或称不动产权属）的有效产权证书；
⑤提供的租赁合同（协议）中出租人虽已拿到交付的购房，但由于房产开发商的原因暂无法办理产权（或称不动产权属）证的，出租人须提供购房合同、购房发票（已缴清的）和开发商的房屋销售许可证等证明材料。
（5）营业场地，可以由多个组成去满足申报类别等级标准要求。
2.1.6上一年度的财务报表，是指年度财务审计报表，但是至少要提供其年末财务的损益表和资产负债表。
2.1.7设备部分主要提供“清洗设备”及“试验检测设备”的图片及发票。
清洗设备主要包括：小型清洗泵组、移动式清洗机、移动式配电柜、废液处理槽、集中空调风管清洗机器置、手持式风管清洗装置、非水平风管清洗装置、小型空气压缩机、风管开孔器、空调部件清洗装置等；
试验检测设备主要包括：现场腐蚀率测定装置、实验室腐蚀率测定装置、托盘天平、酸度计、分析天平（精度万分之一）、恒温水浴、电导率仪、常规分析滴定、量器具等。
2.1.8 企业技术文件
申报A类家用空调清洗能力等级，需提供相应家用空调清洗工艺文件；
申报B类商用空调清洗能力等级，需提供相应商用空调清洗工艺文件。
50kW以下设备属于家用空调，50kW以上设备属于商用空调。
2.2第二册：企业主要人员资料
2.2.1申报企业，应分别对应申报类别等级的基本要求，填写“工程技术人员情况表”和“技术工人情况表”，并严格按表中具体要求填报和汇集报审资料。
技术人员按高级工程师、工程师、助理工程师（或技术员）顺序填写；
技术工人按高级工（包括技师）、中级工、初级工（包括特种作业操作证工人）顺序填写。
2.2.2工程技术人员的报审资料汇集，应与申报表中内容、顺序一致，每人材料对应是：身份证（正反面同页）、职称证书和劳动合同。
技术工人的报审资料汇集，也应与申报表中的内容、顺序一致，每人材料对应是：身份证（正反面同页）、技能等级证书（含特种作业操作证书）和劳动合同。提供劳动合同的，在汇集时两张情况表后附的首位人员的材料，应附上完整的劳动合同内容，其他人员只需提供能确定与企业关系、聘用期和双方签名签章页即可。
所有人的附件材料应真实、清晰、无法辨认的会视为不符合剔除统计。
2.2.4为体现中央空调清洗的专业水平，要求专业配置合理。
（1）工程技术人员：
Ⅰ级要求制冷空调专业工程师不少于2人；
Ⅱ级要求制冷空调专业工程师不少于1人。
（2）技术工人：
Ⅰ级中的高/中级不少于0/3名；
Ⅱ级中的高/中级不少于0/1名。
2.2.5职称人员的相近专业和技术工人工种的要求
（1）职称人员的专业：
①制冷专业：制冷与低温制冷、制冷与空调、热能与动力等名称中含有“制冷的专业”。
②暖通专业：暖通空调、暖通、水暖、通风、建筑环境与设备、热能与动力、公用设备安装、建筑环境与能源应用等名称中含有“空调”的专业。
③电气专业：电气工程及其自动化、建筑电气、电气、电气自动化技术、供电与照明、太阳能及其他能源工程、机电一体化及名称中含有“电气”的专业。
④机械专业：机械设计与制造、焊接工艺与设备、机械设计制造及其自动化、机械设备、机械工程自动化及名称中含有“机械”的专业。
⑤自动化控制专业：电气工程与智能控制、机械自动化、电气自动化、计算机应用、电子仪表、自动控制、工业自动化、电子信息科学与技术、电子信息工程、自控、网络工程、应用电子技术、广电工程、机电一体化、测控技术与仪器以及名称中含有“智能化”的专业。
⑥给排水专业：给排水、建筑水电、水工工业、污水处理、管道工程、环境工程、建筑环境与设备。
⑦结构专业：工民建、结构、建筑施工。
（2）技术工人的工种：
制冷工、空调工、制冷空调工、通风工、低压电工、高压电工、建筑电工、安装电工、电工、水电工、机械设备安装工、焊工、建筑焊工、架子工、木工、除尘工、高空作业操作工、起重作业操作工、制冷剂回收操作工、空调通风、水系统清洗工以及名称中含有“制冷”、“空调”和“清洗”方面的工种。
2.2.6工程技术职称人员和技能等级工人的专业和工种证件的发证单位
（1） 工程技术职称人员的职称证书，必须是具有国家人事部门、国家法定专业部门和国家授权的大型国企、中央企业、省级以上政府相关管理部门的“职称办公室”或人力资源社会保障部门和国家人事部门联合相关部门委托国家级相应专业学会试点开展的制冷、洁净及机电类专业职称的准入或水平评价类资格证书，（不包含政工、经济类、非本专业相近的专业）。
（2） 技术工人的技能等级证书，必须是国家人力资源社会保障部门的职业 培训中心体系、国家级行业主管部门或本行业国家级相关专业协会认可核准的专业技能工种证书。
（3） 特殊工种作业操作证（卡），必须是由国家技监、电监、安监部门或建筑主管部门核发的证（卡）且在证书有效期和复审有效期内。
（4） 企业能力等级分类管理认可的，经批准组织核准的“制冷、空调行业”全国性合法协会、学会培训考核而核发的专业技能等级证书。
（5） 制冷空调设备及系统各类别空调清洗企业，应具备相应不同等级内的综合能力，技能等级工人的工种配置应适当、适合、适应和齐备，不可偏置。
（6） 同时申报一个以上类别能力等级的，企业工程技术职称人员、技能等级工人要求应按其中最高一个类别等级的标准数量（含专业和工种）提供。
（7） 提供的企业人员中工程技术人员和技术人员不能重复，技术工人不能一人多工种、人员不能重复使用，必须是一人一专业（或工种）、一人一证。
（8） 凡申报企业填写的各类人员情况表中，其人员提供的证件、证书等汇集资料，各申报单位应有责任首先自己查询其真实性再纳入册。
2.3第三册：企业主要业绩资料（上一年度）
2.3.1《企业能力等级分类基本条件对照表》所列“年营业额”，应为企业上一年度从事中央空调清洗服务的业绩。中央空调清洗服务业绩若为跨年度的营业额，按上一年度实际月份数折算，（无论申报日期为年度的哪一批次，均按合同执行的月份数计），每份服务合同的结果反映为业主填写的“反馈意见表”；
2.3.2 对申报业绩（合同）内容的规范和完整性要求：一般性中央空调服务业绩，合同中必须有具体服务的系统、主要设备名称型号、范围、服务起始和结束时间，服务费用等合同、协议所必须有的合同要素；
2.3.3上报“年营业额”的业绩，材料应按填写表格的顺序汇集报审资料。各项业绩应分别附有：中央空调清洗合同+发票+中央空调清洗反馈意见表；
2.3.4业绩申报的专业要求：业绩必须满足申报的类别、等级要求（并有相应的中央空调清洗工艺）归类汇集入报审资料的第一册的技术文件中，具体如下：
	类别
	等级
	年营业额（万元）

	A类家用空调清洗
	Ⅰ级
	30

	
	Ⅱ级
	10

	B类商用空调清洗
	Ⅰ级
	30

	
	Ⅱ级
	10
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附表1

中央空调清洗企业能力等级分类基本条件对照表
	类别 
级别 

内容
	A类家用空调清洗
	B类商用空调清洗

	
	Ⅰ
	Ⅱ
	Ⅰ
	Ⅱ

	注册资金
（万元）
	50
	10
	100
	50

	营业场地（m2）
	100
	50
	500
	100

	设备原值
（万元）
	10
	3
	20
	5

	工程技术
人员
	总数
	2
	1
	2
	1

	技
术
工
人
	高/中级
	0/3
	0/1
	0/3
	0/1

	年营业额
（万元）
	30
	10
	30
	10

	技术和管理
文件
	
申报A类家用空调清洗能力等级，需提供相应家用空调清洗工艺文件；
[bookmark: _GoBack]申报B类商用空调清洗能力等级，需提供相应商用空调清洗工艺文件。
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